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Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Vnitrni rad skolni druziny

Vydava feditel Skoly podle 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zékladnim, stfednim,
vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) pro Skolni druZinu nasledujici Vnitini rad
Skolni druziny. Smérmnice je soucasti organizacniho fadu sSkoly. Urcuje pravidla provozu a rezim SD.

1. Poslani Skolni druZiny

« Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.

o Skolni druina tvoii ve dnech &kolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a
vychovou v roding.

« Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni z&jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace Géastnikl a
také dohledu nad Ucastniky.

« Cinnost druziny je uréena prednostné pro Zaky prvniho stupné zakladni ékoly.

o Cinnosti se mohou Gcastnit i Gcastnici, ktefi nejsou pfihlageni k pravidelné dochazce,
pokud se této cinnosti nelcastni plny pocet pfijatych Gcastnikd.




2. Prava a povinnosti u¢astniki a jejich zakonnych zastupci

Prava a povinnosti ucastnikll a jejich zakonnych zastupcli jsou vymezeny ustanovenim

Skolského zakona, $kolnim Fadem a vnitinim Fadem Skolni druziny.

Pokud Ucastnik narusuje soustavné fad a cinnost Skolni druziny, mizZe feditel Skoly

rozhodnout o jeho vylouceni z druziny.

Ucastnik ma pravo:

Na svobodnou Ucast v zajmovém vzdélavani.

Na zajisténi prostoru pro vsestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného Casu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socialni rozvoj.

Na vyjadreni vlastniho nazoru.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili.

Uéastnik je povinen:

Ré&dné dochazet do druZiny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce.

Dodrzovat vnitfni fad Skolni druZiny, dohodnuta pravidla chovani, predpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s kterymi byl prokazatelné seznamen.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikll vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitinim rfadem.

Neopoustét prostory druziny a jeji oddéleni.

Nepiitomnost v SD doloZit 7adosti o uvolnéni a predat vychovatelce osobné nebo
prostrednictvim tfidni ucitelky.

Respektovat prava druhého, vyjadfovat se slusné, nedopustit se nasili vici druhému,
neponizovat, nezesmésnovat ¢ jinou formou neomezovat prava druhého, pfedchazet
vzniku konflikt{l.

Nenosit do druZiny predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Chranit své zdravi i zdravi svych spoluzak{l a jsou zakazany viechny cinnosti, které jsou
zdravi Skodlive.

Nenosit do druZiny cennosti, vyssi obnos penéz — skola nerudi za jejich pfipadnou ztratu
¢i odcizeni.

Hlasit kazdy Uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny bez
zbyte¢ného odkladu.

Chodit &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti, udrzovat prostory SD v
Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

Zakonni zastupci jsou povinni:

Zajistit, aby ucastnik radné dochazel do skolni druziny.

Na vyzvani reditele Skoly se osobné zUcastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani zaka.

DoloZit nepritomnost Ucastnika Zadosti o uvolnéni (jméno, datum, ¢as odchodu, prevzeti
odpovédnosti za samostatny odchod, podpis zakonného zastupce).



Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do cinnosti
druZiny.

Oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost 7aka a
zmény v téchto Udajich.

Uhradit platbu za zdjmové vzdélavéni v souladu se smérnici pro Gplatu SD.

Respektovat ustanoveni vnitfniho fadu druziny a pokyny vychovatelek vydané v souladu
spravnimi predpisy, Skolnim fadem a vnitfnim radem druziny.

Zakonni zastupci maji pravo:

Na informace o prlibéhu a vysledcich jejich vzdélavani.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnym zaleZitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost.

Na pomoc Skolského poradenského zafizeni

3. Provoz a vnitrni rezim

Ve skolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera

zajiStuje pfihlaSovani a odhlasovani zak(, vybirani Uplaty, pfedavani informaci rodi¢dm,
vyFizovani namétd a stiznosti.

Prihlasovani, odhlasovani a vylouceni

O zarazeni Ucastnikd do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

Termin pfihlasovani do Skolni druziny je stanoven na prvni den $kolniho roku. V tento den
zakonny zastupce zaka podava prihlasku do Skolni druziny. VySe uvedeny postup plati i pro
ucastniky, ktefi v uplynulém roce Skolni druzinu navstévovali.

Do Skolni druziny jsou pfijimani k pravidelné dochazce zaci I. stupné, prednostné Zaci
zaméstnanych rodicl; u Zakd ostatnich rocnikd se bude postupovat individualné na zakladé
prihlasky.

Jakékoli zmény v rozsahu dochazky Ucastnika, zplsobu a doby odchodu, sdéli rodice
vychovatelce pisemné. Neucini-li tak, bude se vychovatelka fidit prihlaskou. Pisemné rodice
oznamuji také predem znamou nepfitomnost Gcastnika ve Skolni druziné. Dojde-li k
nevyzvednuti Ucastnika do 16.15 hod., vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonného
zéstupce a vycka jeho prichodu. Nestane-li se tak do 30 minut po skonceni provozu,
kontaktuje Policii CR a vycka s Gcastnikem az do ucinéni dalgich opatfeni.

Reditel gkoly méiZe rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud tento Gcastnik soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpe¢nost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavétévuje SD nebo z jinych zviaété zavaznych déivod®
(neplaceni Gplaty za SD).



4. Organizace ¢innosti

Provozni doba a zajisténi prostor pro ¢innost:

Provoz Skolni druZiny je zajistén ve $kolnich dnech. Ranni provoz neni zabezpecovan.
Odpoledni provoz probiha v prostorech Skolni druZiny v prizemi budovy zékladni Skoly od
pondéli do patku od 11.35 do 16.00 hodin.

Skolni druZina je v provozu po cely $kolni rok. V dobé vedlejsich prazdnin $kola mize
zajistit provoz, pokud je alespon 10 prihlasenych zakd.

3D se realizuje formou pravidelnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a pfileZitostnou,
umoznuje zaklm odpocinkovou Cinnost a pripravu na vyucovani s vyuZzitim oteviené
nabidky spontannich cinnosti. V dobé od 13.30 — 14.30 jsou zarazeny vychazky, sportovni
¢innosti a aktivni pohyb mimo Skolni druzinu. UCitelé podavaji informace o veskerych
zménéach, které zasahuji do provozu SD (zmény rozvrhu, akce t¥idy, zruSeni krouzkd).
DruZina ma kapacitu 75 ucastnikd.

Oddéleni SD jsou vékové smigena.

Dochazka do skolni druziny a pohyb G€astnikii v prostorech skoly:

Oddéleni Skolni druziny se naplfiuji do poctu 30 Gcastnikél. Cinnosti Skolni druziny se
mohou z(cCastriovat i zaci nezarazeni do skolni druziny, pokud se této Cinnosti neticastni
piny pocet Gcastnikd zafazenych do oddéleni.

Ucastnici, ktefi navstévuji $kolni zajmové Utvary a ZUS v budové Skoly, odchazejf
samostatné dle prihlasky nebo je vyzvedava pfimo v prostorach skolni druziny vedouci
zajmového Utvaru.

Rodite nebo zakonni zastupci sdéli v prihlasce SD rozsah dochézky a zpfisob odchodu
Zaka ze Skolni druzZiny. Rodi¢e prebiraji za zaka odpovédnost i v pfipadé Ze ho
vyzvedne jimi povérena osoba starsi 18 let. V pfipadé, Ze Zaka vyzvedava starsi
sourozenec, mladsi 18 let, uvede na pfihlasce — zak odchazi sam. Jakékoli zmény v
rozsahu dochazky zaka, zplisobu a doby odchodu, sdéli rodi¢e vychovatelce pisemné.
Neucini-li tak, bude se vychovatelka fidit pfihlaskou.

Podminky dplaty:

Skolni druzina poskytuje sluzby za dplatu (viz.123 zakona ¢.561/2004 Sb.). Vy&i
Uplaty stanovil feditel Skoly a ¢ini 100,- K& mésicné. Uplata se hradi na Gcet Skoly
823697339/0800 a to takto: zafi az prosinec 400,-K¢ a leden az cerven 600,-KC. V pripadé
nezaplaceni poplatku nemtize zZak Skolni druzinu navstévovat.

Uplata méize byt snizena nebo prominuta, jsou-li spinény podminky §11 odst. 3 vyhlasky
¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, jestlize Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je
prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zakona O pomoci v hmotné
nouzi nebo jeli Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu
potreb ditéte podle zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.
Dale mize byt tplata prominuta Ucastnikovi, ktery nenavstévoval skolni druzinu ani jeden
den v mésici ze zvlastnich zdravotnich dlvodd na zékladé predloZeného potvrzeni od
lékare.



Uplatu plati zakonni zéstupci i v pfipadé, Ze je UCastnik pfislusny mésic fadné omluven.
Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferusen provoz druZiny po dobu delsi nez
5 dnd, uplata se Ucastnikovi pomérné snizi.

Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci:

Zakonni zastupci jsou informovéani o pravidlech SD prvni &kolni den prostiednictvim
informacniho letacku, vnitfni fad a smérnice pro Uplatu je k nahlédnuti v prostorech SD
nebo na internetovych strankach Skoly.

Dotazy a pripominky k provozu Ize konzultovat s vychovatelkami jednotlivych oddéleni
v osobnim kontaktu pfi vyzvedavani Zak{ nebo s vedouci vychovatelkou telefonicky
nebo prostrednictvim e mail adresy uvedenych v informacnim letacku.

Zakonnym zastupcfim je nabizena Ucast na akcich SD.

Stravovani, pitny rezim:

Stravné si zakonni zastupci zajistuji samostatné, stejné tak i odhlasovani obédg.
Pitny rezim je zajistén ve spolupraci s rodici.

. o

5. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi

Vychovatelky na zacatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpecnosti a
pravidlech SD.

Vsichni Ucastnici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi vsech
¢innostech a prostorach uzivanych skolni druzinou.

Respektuje pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluje ani neodchazi ze
SD.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejicich ¢innostech povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnik(l a vytvaret podminky pro zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, prevence a diskriminace.

Rodice a dalSi navstévnici do prostoru skolni druZiny nevstupuij.

V pfipadé Urazu neprodlené oznami tuto skutecnost své vychovatelce, kterd provede
opatfeni k zajisténi prvni pomoci, informuje rodice zranéného Ucastnika o Uraze a sdéli,
jaka opatfeni ucinila, Uraz nahlasi zastupci feditele pro 1. stupen.

Vychovatelky pfihlizeji k fyziologickym potfebam Gcastniké a vytvareji podminky pro jejich
zdravy vyvoj a predchdzi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ucastnici nemanipuluji s elektrickymi spotfebici, elektrickym zafizenim, neotviraji okna.



6. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany ucastniki

o Utastnici zachézi s majetkem Setrné, pfi imysiném poskozeni hradi vzniklou Ekodu.
e Ucastnici dbaji na dostatecné zajisténi svych védi.
o Ucastnici odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

 prihlaska do Skolni druziny (jejich soucasti je pisemné sdéleni rodicd o rozsahu dochazky
a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny)

e tfidni kniha

e vnitini rad skolni druziny

o celorocni plan cinnosti

e rozvrh Cinnosti

8. Zavérecéna ustanoveni

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé &innosti v zajmovém vzdélavani podle § 2
odst. 1 zplsob evidence Gcastnikd.

Reditel stanovi nejvy3si pocet Gcastnikél na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané cinnosti Ucastnik{l a jejich pFipadné specidlni vzdélavaci potfeby, zejména s ohledem
na jejich bezpecnost. Pfi akcich pofadanych mimo misto, kde $kola uskuteéfiuje vzdélavani, nesmf
na jednu osobu zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi pfipadnout vice nez 25 Ucastnikd.
V pfipadé, Ze jsou pfitomni (castnici se specialnimi vzdélavajicimi potfebami oznami vychovatel
SD fediteli koly druh vykonavané ¢innosti U¢astnikd, jejich pfipadné speciaini potieby a s ohledem
na jejich bezpetnost rozhodne RS o snizeni pottu Glastniki na jednoho pedagogického
pracovnika, popfipadé zajisti dalSiho pedagogického pracovnika.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrim organem Skoly povéfena
vedouci vychovatelka.

Rusi se predchozi znéni této smérnice.

V Zelezné Rudé 26.8. 2022 % /
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