Zékladni $kola a Mateiské $kola Karla Klostermanna Zelezna Ruda, piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj- ZS/14/2013

Vypracoval: Petra Zemanova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Ctirad Drahorad, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 23.1.2013

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 23.1.2013

Smérnice nabyva ufinnosti ode dne: 23.1.2013

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zadjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, mé své specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpefeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢n¢ také dohledu nad zéaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné

denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 Zaci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
DruZina miize vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, 1 ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupciu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahua s pedagogickymi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadné dochdzet do Skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byli seznameni,
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¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnika.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleen, sohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v €istoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do
3 kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky zaka vii¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

2. Provoz a vniti'ni rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence tcastnikl takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje
pfihlaSovani a odhlaSovani zakl, vybirani poplatki, pfeddavani informaci rodi¢im, vyfizovani
nameti

a stiznosti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti se rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci

zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii t¢astnika o rozsahu dochazky

a zpusobu odchodu tcastnika z druZiny.
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2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec
(400,- K¢) a leden az ¢erven (600,- K¢). Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok
a ¢ini 100,- K¢ mésicné.

K zajisténi spravného pitného rezimu, rodiCe ptispivaji castkou 10,- K¢ na mésic.

2.4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel $koly miize rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni
druZiny.

3. Organizace ¢innosti

Provoz SD je realizovan v 1. patie budovy ZS, kde jsou k dispozici dvé vzijemn& propojené
mistnosti vybavené odpovidajicim nabytkem, pomickami, stolnimi hrami, stavebnicemi,
Casopisy, pfirucni knihovnou, sportovnim nacinim a koutkem pro koSikovou a stolni tenis.
Pocita¢ s internetem mohou piihlaSené déti vyuzivat v knihovné. Jednorazové je uZivana ucebna
S AV technikou nebo kuchyiika.

Dale mohou zaci vyuZivat télocviénu, sportovni aredl Skoly.

3. 1 Provozni doba SD je od 11:35 do 16:00 hodin.

3.2 Nepftitomnost Zaka je nutno pisemné omluvit. Vyzvednuti Zéka jinou osobou, neZ je uvedeno
v piihlasce, sd€li rodice pouze pisemné.

3.3 Pii nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ pedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 4 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnikd.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druZiny.

3.6 Provoz
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3.6 Odchody Zaku jsou stanoveny na piihlaSovacich listcich. Pf¥ipadné zmény jsou v pisemné
form¢ od zakonnych zastupci s jejich podpisem.

Vychovatelka ptredava zaka osobé star§i 18ti let uvedené rodic¢i v piihlasce, pokud Zzaka
vyzvedava sourozenec mladsi 18ti let, uvede v pfihlasce — Zak odchéazi sam.

3.7 V dob¢ od 13:30 — 14:30 hod. ¢innost druziny probiha v zavislosti na pocasi venku, na
Skolnim hfisti, détském hiisti nebo v télocvicn€é. Vhodné obleceni pro pobyt déti v pfirod¢ maji
déti v Satné.

3.8 Do SD piichazeji Zaci po skondeni vyudovani pod dohledem vychovatelek. Pokud ostatni
tfidy kon¢i pozdéji, piedaji zaky vychovatelce do SD ugitelky, které vyudovaly posledni hodinu.
Vyuéujici predaji vychovatelkim SD pisemné omluvenky zakt, ktefi se toho dne innosti
druziny netcastni.

3.9 Zéci piihlaseni do zdjmovych krouZzki jsou pfislusnym vedoucim krouzku ze SD vyzvednuti
a po ukonceni krouzku se do SD vraceji, ptipadné odchazi domii.

3.10 Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zZaklim ptipravu na

vyucovani.

3.11 Cinnosti druziny se mohou zucastiovat 1 zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaki zatazenych do druZiny Sstanoveny pro oddéleni.

3.12 Rodice a dalii navitévnici do uéebny SD nevstupuji.
3.13 V dobé¢ prazdnin se ¢innost druziny prerusuje.

3.14 Pitny rezim je zajistén formou balenych vod a mineralek. Dité si v pfipadé zdjmu pfinese
oznaceny hrnecek, ktery si nechava v SD

4, Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pifi akei pofadané Skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zaka v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovidé za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
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nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyteCnych pritahli vedeni Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k
lékarskému vySetfeni Ci oSetieni jen v doprovodu dosp€lé osoby. Pii tirazu poskytnou zékovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zéka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni koly
a vyplni zaznam do knihy trazii, pfipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni
zadznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovéd¢l prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentui.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada

N 24

$kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadn& organiim socidlni péce.

5.2 Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich divoda a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu. Ztraty véci
hlasi Zaci neprodlené vychovatelce.. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci - uzamykani
Saten, tiid.

6. Pravidla pro hodnoceni chovani

6.1. Na hodnoceni chovani Zdka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zdkladnim
vzdélavani.

5.2. Pokud 74k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druZiny, miiZze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné¢ nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeil a potfadek, ohrozuje zdravi a
bezpe¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct u€astnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdelavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celorocni plan ¢innosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
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8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zamestnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym tadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva uinnosti dnem : 1. 2. 2013

w

Zelezna Ruda 23. ledna 2013

Petra Zemanova Ctirad Drahorad
vedouci vychovatelka feditel skoly
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